
MANAGEMENT
ASSISTANT

Omschrijving van de job
 

Het Vlaams Luchtvaartopleidingscentrum is op zoek naar een veelzijdige stagiair(e) voor het secretariaat

en de dienst administratie.
 

Je komt terecht in een dynamische werkomgeving, bent verantwoordelijk voor diverse taken en werkt

samen met verschillende diensten binnen het bedrijf.
 

We bieden de student een boeiende en leerrijke stageperiode op een unieke locatie.

STAGEVACATURE

Interesse?

Stuur uw CV en motivatiebrief door!

Rani Van Landeghem - Functiemedewerker promotie

E-mail: rani.vanlandeghem@vloc.eu - Tel: 059 30 81 50

OFF ICE
MANAGEMENT

Profiel
 

We zijn op zoek naar een leergierige student

met een talent voor multitasken. Je bent een

teamplayer maar je kan ook zelfstandig te

werk gaan. Een flexibele en professionele

attitude zijn belangrijke troeven. Je bent een

echte problemsolver en sterk in

communicatie. 

Takenpakket
 

Onthaal

Eerste contactpunt binnen het VLOC

Vergaderingen bijwonen en verslagen

schrijven

Administratief takenpakket

Opvolging van diverse projecten

Wat is het VLOC?
 

Het VLOC (Vlaams Luchtvaartopleidingscentrum) is zowel een opleidingscentrum als een dienstencentrum

voor diverse partners uit de luchtvaartsector. Daarnaast kan je bij het VLOC ook vaak terecht voor luchtvaart

gerelateerde evenementen.


